
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
ZENK KEMSAT mit Sitz in der HafenCity ist eine Kooperation von ZENK 
Rechtsanwälte und dem Wirtschaftsprüfer- und Steuerberatungsbüro Wolfgang 
Kemsat. Durch die steuerliche Betreuung und Beratung im Verbund mit 
rechtlicher Expertise bieten wir unseren Mandanten einen multidisziplinären 
Ansatz in der Zusammenarbeit von Steuerberatern und Rechtsanwälten. 
Fachliche Exzellenz mit einem pragmatischen Ansatz und unsere langjährige 
Erfahrung prägen unsere Arbeit. 
 
 
Die Kanzlei betreut Mandanten hinsichtlich klassischer Steuerberatung, Planung & 
Beratung und Nachfolge & Vorsorge. Für die Arbeit an vielen spannenden Mandaten 
im Steuerrecht suchen wir als kompetente Unterstützung zum nächstmöglichen            
Zeitpunkt 
 
 

eine/n Steuerfachangestellte/n 
 
 
Als rechte Hand sind Sie die Schnittstelle zwischen Mandanten und 
Steuerberater. Sie verfügen über Organisationstalent, erledigen selbstständig 
alle anfallenden fachlichen und organisatorischen Aufgaben und behalten alle 
Details im Auge. Die Position ist auch teilzeitgeeignet. 
 
 
 



 
Ihre Aufgaben 
 
§ Eigenverantwortliche Sachbearbeitung 
§ Mandantenbetreuung am Telefon und im persönlichen Kontakt 
§ Bearbeitung von Finanzbuchhaltungen 
§ Bearbeitung von Lohn- und Gehaltsbuchführungen (nicht zwingend) 
§ Fertigung von betrieblichen und privaten Steuererklärungen 
§ Erstellung von Jahresabschlüssen und Gewinnermittlungen 
§ Korrespondenzführung mit den Finanzämtern, Mandanten und ggf. Krankenkassen.  
 
Ihr Profil 
 
§ Sie sind ausgebildete/r Steuerfachangestellte/r 
§ Sie sind Berufsanfänger/in oder haben Erfahrungen im Beruf 
§ Ein sicherer Umgang mit MS Office (insb. Word, PowerPoint, Excel)  
§ Kenntnisse von DATEV sind wünschenswert 
§ Interesse an IT-gestützten, papierlosen Prozessen 
§ Sie besitzen sehr gute Deutschkenntnisse in Wort und Schrift 
§ Englischkenntnisse sind ein Plus 
§ Sie sind zuverlässig, sorgfältig und teamorientiert 
 
Das bieten wir Ihnen 
 
§ Arbeit in sehr guter kollegialer Arbeitsatmosphäre  
§ moderner Arbeitsplatz in repräsentativen Büroräumen in zentraler Lage 
§ Gute Anbindung an den ÖPNV und die Übernahme eines HVV-Abos,  
§ leistungsgerechte Vergütung 
§ Möglichkeit zum Home-Office und Unterstützung bei der besseren Vereinbarkeit  
 von  Beruf und Privatleben 
§ Regelmäßige interne Schulungen sowie externe Fortbildungsmaßnahmen  
 nach  individuellem Bedarf 
§ Vielfalt und Chancengleichheit sowie eine offene Unternehmenskultur 
§ Firmenfitness (EGYM Wellpass) 
 
Haben Sie Lust auf diese abwechslungsreiche und anspruchsvolle Aufgabe? Dann freuen 
wir uns auf Ihre Bewerbung! Bei ZENK Kemsat erwartet Sie ein persönliches, freundliches, 
und teamorientiertes Umfeld. Sie werden sich bei uns wohlfühlen. Wir arbeiten Sie gründlich 
ein und bieten Ihnen einen sicheren und unbefristeten Arbeitsplatz mit leistungsgerechter 
Bezahlung und gezielter Weiterbildung. Bitte richten Sie Ihre Bewerbung (inklusive Ihrer 
Gehaltsvorstellung und eines möglichen Eintrittstermins) in einem PDF per Mail an 
 
ZENK Wolfgang Kemsat Steuerberater 
Rechtsanwälte Partnerschaft mbB 
Dr. Michael Hackert 
Brooktorkai 20 | 20457 Hamburg 
E-Mail: m.hackert@zenk-kemsat.com | Telefon: 040 88 36 123-0 
Dr. Michael Hackert ist Ihr Ansprechpartner bei allen Fragen zur ausgeschriebenen Position. 
Weitere Information über die Kanzlei finden Sie unter www.zenk-kemsat.com. 

http://www.zenk-kemsat.com./

